
L’archivio è l’insieme della documentazione prodotta, ricevuta o comunque acquisita 
dall’ente, sia su supporto analogico che digitale, nell’espletamento delle proprie funzioni. 

sussista un interesse attuale e contingente. L’archivio corrente è organizzato presso ciascun 

assicurarne l’ordinata conservazione e la corretta gestione secondo quanto stabilito nel presente 

’
, che ne cura l’incremento, l’ordinamento e la 

I documenti analogici dell’ente sono conservati negli archivi corrente, di deposito e storico 

. Movimentazione fascicoli dall’archivio

I fascicoli cartacei dell’Archivio corrente sono conservat
in cui è articolato l’ente Di norma, una volta l’anno,

gli uffici redigeranno apposito piano di versamento, costituito dall’elenco dei fascicoli relativi ad 

i fascicoli da depositare nell’Archivio di deposito
essere consegnati all’archivio in scatoloni dove andrà apposto il nome del Se

Il trasferimento deve essere attuato rispettando l’organizzazione che i fascicoli avevano 
nell’archivio corrente.

a)  l’eff
b)  l’effettiva trascrizione dell’esaurimento della pratica nel registro di repertorio dei 

Nell’archivio di deposito i



dell’archivio corr

Nell’ambito della sezione di deposito dell’archivio viene effettuata la selezione della 
documentazione da conservare perennemente e lo scarto degli atti che l’amministrazione non 

dell’archivio.

con l’invio della proposta alla competente Soprintendenza archivistica. 

permanentemente dall’Amministrazione sono trasferiti nell’archivio 
on lo stesso ordine di classificazione dell’archivio di 

ono trasferiti nell’archivio storico 

. Consultazione da parte di personale esterno all’amministrazione
L’accesso agli atti ovvero ai documenti contenuti nell’archivio è disciplinato dall’art. 24 

La domanda di accesso ai documenti viene presentata di norma all’ufficio protocollo, che 

richiesto l’accesso sia già stato versato nell’archivio di deposito, inoltra richiesta di accesso a tal 

Le domande di richiesta di documenti contenuti nell’archivio di deposito e nell’archivio 

L’ingresso all’archivio di deposito e storico è consentito solo agli addetti del servizio 

rilascio di copie dei documenti dell’archivio avviene previo rimborso delle spese di 
e tariffe stabilite dall’amministrazione. 

sultazione da parte di personale interno all’amministrazione



L’ingresso all’archivio di deposito e storico è consentito solo agli addetti del 

L’affidamento temporaneo di un fascicolo già versato all’archivio di deposito 
avviene solamente per il tempo strettamente necessario all’esaurimento di una procedura o di un 

Nel caso di accesso ad archivi convenzionali cartacei, l’affidamento temporaneo avviene 

firma. Un esemplare della richiesta di consultazione viene conservato all’interno del fascicolo, 
l’

L’affidatario dei documenti non estrae i documenti originali dal fascicolo, né altera l’ordine, 

L’archivio corrente centrale dell’Ente: 
è organizzato coerentemente all’organigramma

L’archivio di deposito 
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